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Temeljem ¢&l. 35. Drustvenog ugovora Vodvoda d.0.0. Zadar i st. 2. ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16) Uprava — direktor drustva Vodovoda d.0.0. Zadar donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela Javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

trosenja financijskih sredstava Narucitelia, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka javne
nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i
usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavy radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za
koje, sukladno odredbama ZJN201 6, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte Narucitelja, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode Clanovi stru¢nog povjerenstva za
nabavu Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba NarucCitelja internim aktom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Obveze i ovlasti ¢lanova strucnog povjerenstva za nabavu Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije o nabavi/poziva na dostavu ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih trogkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i/ili objava dokumentacije o nabavi/poziva na
dostavu ponuda, pregled i ocjena pristiglih ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno
uvjetima propisanim dokumentacijom o nabavi/poziva na dostavu ponuda, sastavijanje
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,
odabir  najpovoljnije  ponude  sukladno kriteriju za odabir | uvietima propisanim
dokumentacijom o nabavi/pozivu na dostavu ponuda jli ponistenje postupka.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 d&lana
strucnog povjerenstva za nabavu, od kojih najmanje 1 mora imati vazedi certifikat na podrucju
Javne nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
8.620,00 eura.

Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.



(2) Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja i/ili objave dokumentacije o nabavi/poziva
na dostavu ponuda.

(3) Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje skloplieni ugovori 0 nabavi iz prethodnih godina,
podnositelj je duzan Zahtjev za pripremu i pocetak nabave dostaviti Odjelu nabave u roku:

- za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 8.620,00 eura, najmanje 20 dana prije isteka
prethodnog ugovora,

- zanabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.620,00 eura, najmanje 40 dana prije
isteka prethodnog ugovora.

(4) Zahtjev za pripremu i poetak postupka nabave potpisuju rukovoditelj sektora ili voditelj odjela iz

&ijeg djelokruga rada je predmet nabave i odgovorna osoba Narucitelja.

(5) Zahtjev za pripremu i poCetak postupka nabave sastoji se od:

- naziva podnositelja zahtjeva (Sektor, Odjel),

- naziva predmeta nabave,

- rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,

- evidencijskog broja predmeta nabave,

- procijenjene vrijednosti nabave,

- roka isporuke/ izvodenja/ izvrsenja,

- jamstvenog roka, ukoliko je primjenjivo,

- mjesta isporuke/ izvodenija/ izvrsenja,

- imena predstavnika Sektora/Odjela, odnosno osoba koje sudjeluju u pripremi i izradi
tehni¢kih specifikacija i troSkovnika,

- opisa predmeta nabave i tehnicke specifikacie - navesti i po potrebi dostaviti tehniCke
uvjete, prinvacene norme/standarde i elaborate isl.,

- kriterija za odabir gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti ponuditelja — sposobnost za
obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomska i financijska sposobnost i tehnicka i strucna
sposobnost), ukoliko je primjenjivo,

- napomene u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza,

- trogkovnika predmeta nabave s tocno definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere i

- naziva gospodarskin subjekata kojima ce se uputiti poziv na dostavu ponude - samo u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 8.620,00 eura.

Clanak 5.
(1)Odgovorna osoba Narugitelja donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za nabavu,
koja se sastoji od:
- evidencijskog broja nabave iz Plana nabave,
- naziva predmeta nabave,
- procijenjene vrijednosti nabave,
- podataka o ponuditelima kojima Ce se uputiti poziv na dostavu ponude za nabave
procijenjene vrijednosti manje od 8.620,00 eura,
- podataka o osobama koje provode postupak,
- ostalih podataka.



Clanak 6.

(1) Nabavu radova, roba i usluga prociienjene vrilednosti manje od 8.620.00 eura, Narucitelj
provodi trazenjem ponuda od jednog ili vise gospodarskih subjekata, te odabirom najpovoljnije
ponude bez provodenja postupka nabave reguliranog ovim Pravilnikom i izdavanjem
narudzbenice odabranom gospodarskom subjektu.

(2) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog &lanka vodi Odjel nabave.

Clanak 7.

(1) Nabavu radova, roba i usluga prociienjene vrijednosti jednake ili vece od 8.620,00 eura,
NaruCitelj provodi javnom objavom dokumentaciie o nabavi putem Elektronic¢kog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske (www.eojn.hr). Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja, te u slu¢aju iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije
mogao predvidjeti zbog tehnickih i drugih opravdanih razloga, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

(2) Dokumentacija o nabavi mora sadrzavati: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uviete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme) i nacin
dostavljanja ponuda.

(3) Rok za dostavu ponuda kod procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.620,00 eura ne smije
biti kraci od 8 dana od dana javne objave u Elektroniékom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske.

Clanak 8.
(1) Naruciteli moZe u dokumentaciji 0 nabavi/pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja
i kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti).

Clanak 9.
(1) Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave:

1. ako je gospodarski subjekt ili osoba koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela
ili ima ovlasti zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta
pravomocno osudena za bilo koje od kaznenih djela odnosno za odgovarajuca kaznena
djela prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana gospodarskog subjekta,

2. ako nije ispunio obvezu plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnom propisu placanje tih obveza
nije dopusteno ili je odobrena odgoda placanja,

3. ako je nad gospodarskim subjektom otvoren steCajni postupak, ako je nesposoban za
placanje ili prezaduzen, ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja ste€ajni
upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je
u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sliénog postupka prema nacionalnim
zakonima i propisima,

4. ako moze dokazati odgovarajucim sredstvima da je gospodarski subjekt kriv za teski
profesionalni propust koji dovodi u pitanje njegov integritet,

5. ako gospodarski subjekt pokaZe znadajne ili opetovane nedostatke tijekom provedbe bitnih
zahtjeva iz prethodnog ugovora o nabavi &ija je posliedica bila prijevremeni raskid tog
ugovora, naknada stete ili druga sli¢na sankcija,



6. ako je gospodarski subjekt kriv za ozbiljno pogresno prikazivanje €injenica pri dostavljanju
podataka potrebnih za provjeru odsutnosti osnova za iskljucenje ili za ispunjenje kriterija za
odabir gospodarskog subjekta, te ako je prikrio takve informacije.

(2) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 1. ovoga ¢&lanka gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja izjavu 0 nekaznjavanju davatelja s ovjerenim potpisom kod javnog biljeznika i
to za: a) gospodarski subjekt i b) osobu koja je ¢lan upravnog, upravijackog ili nadzornog tijela
ili ima ovlasti zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta. |zjave se
odnose na kaznena djela iz Clanka 251. stavak 1. tocka 1. ZJN 2016.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. toCke 2. ovoga &lanka gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga.

(4) Umjesto dostave dokaza iz stavka 2. i 3. ovog Clanka, Narucitelj moze izvrsiti dohvat dokaza iz
Registra RH.

Clanak 10.
(1) Narucitelj u dokumentaciji o nabavi/pozivu na dostavu ponuda moze odrediti kriterije za odabir
gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) koji se mogu odnositi na:
1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
2. ekonomsku i financijsku sposobnost
3. tehnicku i struénu sposobnost.

Clanak 11.
(1) Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta dokazuje se:
1. izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u
drzavi Clanici njegova poslovnog nastana
2. potvrdom o ovlastenju ili ¢lanstvu u odredenoj organizaciji u drzavi njegova sjedista.

Clanak 12.
(1) Ekonomska i financijska sposobnost gospodarskog subjekta u pravilu se dokazuje:
1. odgovaraju¢im bankovnim izvacima ili, ako je potrebno, dokazom o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti
2. predoCenjem financijskih izviesc¢a ili izvadaka iz tih izvieS¢a, ako je objavljivanje financijskin
izvjeSca obvezno u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta
3. izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i, ako je potrebno, o prometu u
podruc¢ju koje je obuhvaceno predmetom nabave u tri posliednje dostupne financijske
godine, ovisno o datumu osnivanja ili poCetka obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta,
ako je informacija o tim prometima dostupna.
(2) Ako gospodarski subjekt iz opravdanog razioga nije u moguénosti predociti dokumente i
dokaze iz stavka 1. ovoga Clanka koje Narucitelj zahtijeva, on mozZe dokazati svoju ekonomsku
ili financijsku sposobnost bilo kojim drugim dokumentom koji Narucitelj smatra prikladnim.

Clanak 13.

(1) TehniCka i stru€na sposobnost gospodarskog subjekta, u skladu s prirodom, koli¢inom ili
vaznosti, i namjenom radova, robe ili usluga, moze se dokazati s jednim ili vise sliedecin
dokaza:

1. popis radova izvrSenih u godini u kojoj je zapoCeo postupak javne nabave i tijekom pet
godina koje prethode toj godini



2. popis glavnih isporuka robe izvréenih u godini u kojoj je zapoceo postupak javne nabave i
tiiekom tri godine koje prethode toj godini

3. popis glavnih usluga pruzenih u godini u kojoj je zapo&eo postupak javne nabave i tijgkom tri
godine koje prethode toj godini

4. podaci o angaziranim tehnickim struCnjacima ili tehnickim tijelima, neovisno o tome
pripadaju li izravno gospodarskom subjektu, a posebno onima odgovornima za kontrolu
kvalitete te u slucaju ugovora o javnim radovima onima koje izvoda¢ moze pozvati da izvedu
radove

5. opis tehnickih moguénosti i mjera za osiguranje kvalitete koje koristi gospodarski subjekt te
njegovih mogucnosti za analizu i istraZivanje

6. podaci o sustavima upravijanja opskrbnim lancem i sustavima za pracenje koje ce
gospodarski subjekt moci primijeniti tijgkom izvrSavanja ugovora

7. ako se radi o sloZenijim proizvodima ili uslugama ili, iznimno, ako su trazeni Za posebne
svrhe, izjava o prihvacanju kontrole koju provodi Narugitelj ili u njegovo ime nadlezno tijelo
drzave poslovnog nastana isporucitelja robe ili pruzatelja usluge, podloZno sporazumu tog
tiiela, a koja se odnosi na proizvodne kapacitete isporucitelja robe ili tehni¢ke kapacitete
pruZatelia usluge te, ako je potrebno, nadina za analizy | istrazivanje koji su mu na
raspolaganju te mjera za kontrolu kvalitete koje ¢e koristiti

8. obrazovne i stru¢ne kvalifikacije pruzatelja usluge ili izvoda&a radova ili njihova rukovodeceg
osoblja, pod uvjetom da se oni ne ocjenjuju u okviru kriterija za odabir ponude

9. podatak o mjerama za upravljanje okolisem koje ¢e gospodarski subjekt biti u mogucénosti
primijeniti tijekom izvriavanja ugovora

10. izjava o prosjeénom godisnjem broju radnika pruzatelja usluga ili izvodaéa radova | broju
rukovodeceg osoblja u posljednje tri godine

11. izjava o alatima, postrojenjima ili tehnickoj opremi koja je na raspolaganju pruzatelju usluga
ili izvodacu radova u svrhu izvrenja ugovora

12. podatak o dijelu ugovora koji gospodarski subjekt mozda namjerava dati u podugovor

13. s obzirom na proizvode Koji se moraju isporuditi:

a) uzorci, opisi ili fotografije cija autentiénost mora biti potvrdena na zahtjev Narugitelja

b) potvrde koje izdaju nadlezni instituti za kontrolu kvalitete ili agencije priznate strucnosti
kojima se potvrduje sukladnost proizvoda s to&no odredenim tehnickim specifikacijama il
normama na koje se upucuije.

(2) Popis iz stavka 1. tocke 1. ovoga Clanka sadrzava ili mu se prilaze potvrda druge ugovorne
strane o urednom izvodeniju i ishodu najvaznijih radova.

(3) Popis iz stavka 1. tocaka 2. i 3. ovoga Clanka sadrzava vrijednost robe ili usluga, datum te
naziv druge ugovorne strane.

(4) Smatra se da je uvjet tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskog subjekta iz stavka 1.
tocaka 1., 2. ili 3. ovoga &lanka vezan uz predmet nabave ako su radovi, roba ili usluge isti ili
slicni predmetu nabave.

(5) Smatra se da je uvjet tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskog subjekta iz stavka 1.
tocaka 1., 2. ili 3. ovoga ¢lanka razmjeran predmetu nabave ako se traZi dokaz o izvodenju
radova, isporuci robe ili pruzanju usluga cija pojedinacna vrijednost nije visa od procijenjene
vrijednosti nabave, s time da Narucitelj moZe odrediti i blaze uvjete.



Clanak 14.

(1) Ako Narucitelj zahtijeva prilaganje potvrda neovisnih tijela kojima se potvrduje sukladnost
gospodarskog subjekta s odredenim normama osiguranja kvalitete, ukljuCujuci pristupacnost
za osobe s invaliditetom, obvezan je uputiti na sustave osiguranja kvalitete koji se temelje na
odgovarajuéim serijama europskih normi koje su potvrdila akreditirana tijela.

(2) Ako Narucitelj zahtijeva prilaganje potvrda neovisnih tijela kojima se potvrduje sukladnost
gospodarskog subjekta s odredenim sustavima ili normama za upravljanje okolisem, obvezan
je uputiti na Sustav upravijanja okolis$em i neovisnog ocjenjivanja Europske unije (EMAS) ili na
druge sustave upravijanja okolisem koji se priznaju u skladu s ¢lankom 45. Uredbe (EZ) br.
1221/2009 ili na norme upravljanja okoliSem koje se temelje na odgovarajuc¢im europskim ili
medunarodnim normama akreditiranih tijela.

(3) Narucitelj mora priznati jednakovrijedne potvrde tijela osnovanih u drugim drzavama
Clanicama.

(4) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj mora prihvatiti dokaze o jednakovrijednim
mjerama osiguranja kvalitete ako gospodarski subjekt iz objektivnih razloga nije mogao pribaviti
potvrde iz stavaka 1. i 3. ovoga ¢lanka u odgovarajucem roku, pod uvjetom da dokaze da su te
mjere uskladene s trazenim normama osiguranja kvalitete.

(5) u slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka Narucitelj mora prihvatiti druge dokaze o jednakovrijednim
mjerama upravljanja okoli$em ako gospodarski subjekt evidentno nema pristup potvrdama iz
stavaka 1. i 3. ovoga Clanka ili ih iz objektivnih razloga ne moze pribaviti u odgovarajucem
roku, pod uvjetom da dokaze da su te mjere jednakovrijedne trazenim sustavima ili normama
upravljanja okoligem.

Clanak 15.
(1) Tehnicke specifikacije odreduju se u dokumentaciji 0 nabavi/pozivu na dostavu ponuda.
(2) Tehnicke specifikacije moraju omoguciti jednak pristup ponuditeljima te omoguciti podnosenje
ponuda koje odrazavaju razli¢itost tehnickih rjeSenja.

Clanak 16.

(1) Troskovnik koji izraduje Narucitelj sastoji se od jedne ili vise stavki.

(2) Stavka troskovnika sadrzi najmanje polja u kojima se navodi: tekstualni opis stavke, jedinica
mjere po kojoj se stavka obracunava, a koja moZe biti izrazena u komadima, jedinici mase,
drugim mjernim jedinicama ili pausalu, kolicina stavke (to¢na koliCina stavke, okvirna koliCina
stavke, predvidena koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke), po potrebi polie za unos naziva
proizvodaca, tip proizvoda i sl., ciiena stavke (po jedinici mjere), zbirna cijena vise stavki
(zbirnih cijena vise stavki na koje se odnosi zbirni procijenjeni udio), ako je primjenjivo, ukupna
cijena stavke, cilena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena
stavki).

(3) Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika.

Clanak 17.
(1) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave.

Clanak 18.
(1) Narucitelj moze od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sliedecih jamstava:



1. jamstvo za ozbilinost ponude, za slugaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, neprihvacanja ispravka radunske greske, odbijanja potpisivanja ugovora o
nabavi ili nedostavijanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o nabavi

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi za sluCaj povrede ugovornih obveza

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slu¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude Narucitelj odredio, ponuditelj moze
dati novcani polog u trazenom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbilinost ponude se odreduje u apsolutom iznosu koje ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj mora traziti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok ne kraéem od 3 (tri) dana.

(6) Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrsetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

(7) Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10% od
vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 19.

(1) Ponuda je izjava pisane volie ponuditelia da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u dokumentaciji o nabavi/pozivu na dostavu
ponuda.

(2) Ponuda sadrzi: ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, dokumente kojima
ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja ako su trazeni. traZene uvjete sposobnosti,
popunjen troskovnik, ostalo trazeno u pozivu na dostavu ponuda (uzroci, katalozi, tehnitka
dokumentacija, fotografije, skice, izjave itd.).

(3) Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je Narucitelj to izrigito
odredio u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Cijena ponude pise se brojkama.

(5) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju bit uracunati svi troskovi i popusti.

(6) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

(7) Varijante ponude nisu dopustene.

Clanak 20.

(1) Ponude za nabave procijenjene vrijednosti manje od 8.620,00 eura dostavijaju se na nacin
propisan pozivom na dostavu ponuda.

(2) Ponude za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.620,00 eura dostavljaju se
putem ElektroniCkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

(3) Ponuditelj je obvezan, ukoliko je trazeno, u roku za dostavu ponuda dostaviti jamstvo za
ozbiljinost ponude u papirnatom obliku, u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziva narucitelja,
naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, naziva diela
dokumentacije koji se dostavlja odvojeno od ponude, kao i tekst ,ne otvaraj“.

(4) Dostavljena dokumentacija iz stavka 3. ovog &lanka upisuje se u upisnik Narucitelja.



(5) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
(6) lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nac¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 21.

(1) Svaka pravodobno dostavijena ponuda iz stavka 2. ¢lanka 20., kao i izmjena ili dopuna iste,
registrira se i upisuje u upisnik ElektroniCkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, te
dobiva redni broj prema redosljedu zaprimanja.

(2) Otvaranje ponuda kod jednostavne nabave nije javno.

Clanak 22.

(1) Clanovi struénog povjerenstva za nabavu Narucitelia pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz dokumentacije o nabavi/poziva na dostavu ponuda.

(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru ili ponisteniju.

(3) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi stru¢nog povierenstva za nabavu
Narucitelja i/ili struCne osobe Narucitelja, te ako je potrebno neovisne strucne osobe.

(4) O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedista Narucitelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave, datuma poCetka postupka pregleda i ocjene ponuda,
imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva za nabavu Narucitelja, cijena ponuda bez
PDV-a i cijena ponuda s PDV-om, analitickog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti
ponuditelja, jamstava ako je trazeno, analize ponuda uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponuda
sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelia s kojim Ce se sklopiti ugovor, prijedloga
odgovornoj osobi Narucitelia za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, s
obrazlozenjem.

Clanak 23.
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, prema
odabiru Narucitelja.
(2) Narucitelj je obvezan voditi se nacelom postizanja najbolje vrijednosti za uloZeni novac kako bi
omogucio ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trodenje javnih sredstava.

Clanak 24.
(1) Narucitelj je obvezan provjeriti racunsku ispravnost ponude.
(2) Ukoliko se utvrdi postojanje racunske pogreske, Narucitelj ¢e od ponuditelja pisanim putem
zatraziti da u roku 5 dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravka racunske
pogreske.

Clanak 25.
(1) Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, odnosno
ako dostavlieno jamstvo nije valjano,

2. ponudu ponuditelja koji nije dokazao odsutnost osnova za iskljuCenje gospodarskog
subjekta, ako je trazeno,

3. ponudu ponuditelja koji nije ispunio kriterije za odabir gospodarskog subjekta, ako je
trazeno,
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ponudu koja nije cjelovita,

ponudu koja ne ispunjava zahtjeve i uvjete vezane uz predmet nabave i tehnicke
specifikacije te ostale zahtjeve, uvjete i kriterije utvrdene u pozivu na dostavu ponude,
ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

ponudu koja je suprotna odredbama iz dokumentacije o nabavi/poziva na dostavu ponuda,
ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

0. ponudu ponuditelja koji unutar ostavijenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za Narucitelja prihvatljivo.
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Clanak 26.
(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi dolo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doglo do sadrzajno bitno drugacije dokumentacije o
nabavi/poziva na dostavu ponuda da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

5.je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narucitelj
ima ili ce imati osigurana sredstva.

Clanak 27.
(1) Narucitel] na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi
odluku o odabiru.
(2) Odlukom o odabiru odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelia s kojim ¢e se sklopiti ugovor o
nabavi.
(3) Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimliena ranije.
(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:
1. podatke o Narucitelju
2. predmet nabave
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave
4. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
5. razloge odabira ponude
6. razloge za iskljucenje ponuditelja
7. razloge za odbijanje ponude
8. uputu o pravnom lijeku
9. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 28.
(1) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz clanka 26. ovog Pravilnika,
Narucitelj donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Narucitelj navodi:
1. podatke o Narugitelju,
2. naziv predmeta nabave,



3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
4. obrazioZenje razloga ponistenja,
5. datum donosenja i potpis ocdgovorne osobe.

Clanak 29.

(1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili
odluku o ponistenju za nabave procijenjene vrijednosti manje od 8.620,00 eura Narucitelj ¢e
dostaviti ponuditeljima na nacin propisan u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili
odluku o ponistenju za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.620,00 eura
Narucitelj ¢e objaviti u ElektroniCkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(3) Objavom u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, odluka o odabiru se
smatra dostavljenom i stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 30.

(1) Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave objavit ¢e se na internetskim
stranicama Dru$tva www.vodovod-zadar.hr.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 15. srpnja 2024. godine.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave Broj: 7986/2022 od 11. studenog 2022. godine.

(4)Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti ¢e se
sukladno odredbama Pravilnika iz st. 3. ovog Clanka.

U Zadru, 12. srpnja 2024. godine

Broj: LHFT74 ,?p?,‘f

- Vodovod d.o.o. Zadar
c;‘ direktor
%Iav Matek, dipl.ing.grad.
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